
 

 

Hallo Arbeitskolleg*in - Sachbearbeiter*in Immobilienbewirtschaftung 
 

Wir erzählen hier nicht viel über uns. Denn man kennt uns bestens im Grossaum Brugg und darüber hinaus. 
Und für alle anderen: immostoeckli.ch 

 

In diesem Stelleninserat geht es um Dich: 
 

Sachbearbeiter*in Immobilienbewirtschaftung (w/m/d) 100 % 
Arbeitsort: Brugg 

 

Was Du bei uns tust? 

▪ Mit Deiner grossen Erfahrung als Sachbearbeiterin Immobilienbewirtschaftung unterstützt Du die 
Bewirtschafter/Innen im administrativen und operativen Bereich.  

▪ Bei der Bewirtschaftung und Vermietung der anvertrauten Liegenschaften trägst Du einen wichtigen 
Teil dazu bei, diese sicher und fachgerecht umzusetzen.  

▪ Du überwachst die Prozesse nach einer Kündigung und führst selbständig Wohnungsnahmen und -
übergaben sowie Wohnungsbesichtigungen mit modernsten Hilfsmitteln durch.  

▪ Das Erstellen von Mietverträgen mit dem Rimo R5 liegt Dir im Blut.  

▪ Dank Deinem Vernetzten und prozessorientieren Denken fungierst Du als Drehscheibe zwischen 
Mieter, Handwerkern und Bewirtschafter.  

▪ Vergabe von Reparaturaufträgen und Kontrolle von Rechnungen sowie Weiterverrechnungen gehören 
ebenso zu Deinen Aufgaben. 

▪ Du behältst auch in hektischen Situationen den Überblick und erweist Dich als ruhigen Pool.  

▪ Dank Deiner Freude an Zahlen kann auch die Buchhaltung auf Deine Unterstützung zählen.  

 

Du bist soooooo … 

 … Feuer und Flamme für Deine Arbeit und siehst das Glas stets halbvoll. 

… erfahren beim Bewirtschaften von Immobilien und haben sogar den Sachbearbeiter  
    Bewirtschaftung. 

… vertraut mit MS-Office und vorzugsweise Rimo R5. 

… flexibel, dass Du auch Deine Kolleg*innen vertreten kannst. 

 

Was wir bieten, ist auch nicht so schlecht: 

▪ Wir begeistern: für unseren Job, die Immobilien und die Menschen.  

▪ Wir zahlen: einen marktgerechten und zeitgemässen Lohn 

▪ Wir vertrauen: für eigenverantwortliche Aufgaben mit weitreichenden Kompetenzen. 

▪ Wir unterstützen: die persönliche Entwicklung, Weiterbildungen und langfristige Perspektiven. 

▪ Wir helfen: zum Beispiel mit einer sorgfältigen Einführung in Deinem neuen Job bei uns. 

▪ Wir bieten kostenlos: Parkplatz, Kaffee, Humor und ein familiäres Umfeld. 
 

Und jetzt?   

Ehrlich gesagt sind wir nicht das schlechteste Team in der Branche. Liegts an unserer Expertise, am 

Enthusiasmus oder einfach nur am Spass an der Arbeit? Finde es mit uns heraus.  

Iris Fontana freut sich auf Deine kompletten Bewerbungsunterlagen: iris.fontana@immostoeckli.ch 
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